ZMLUVA O DIELO
uzatvorend podia ustanoveni §536 az §565 0 zmluve o dielo
obchodného zékonnika €. 513/1991 Zb. v zneni neskoréich predpisov av sulade so zakonom ¢.34302015
Z.z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v sneni neskorich predpisov

Objednavatel

Obec Rokycany, Rokycany ¢. 45,082 41 Bajerov
|&0: 00327701, DIC: 2020548145

v zastupeni: Jan Kovalik

bankové spojenie: Prima banka, a.s.

&. Gétu: sk98 5600 0000 0088 2607 1004

(dalej len objednavatel”)

a

Zhotovitel: Uradovna.sk, s.r.o., Budovatelska 34, 080 01 PreSov

Zapisana v OR OS prefov, odd Sro, viozka 35666/P

1¢0: 51251582

bankové spojenie: Tatrabanka a.s.

¢. uctu: SK911100000000294?.049800

v zastupeni: Ing. Janou Marifiakovou

Telefén: 0911/571 499 alebo 0908/844 801

Email: janka@uradovna.sk alebo juliana@uradovna.sk, michaela@uradovna.sk
(dalej len "dodavatel")

o

Uvodné ustanovenia

1. Dodavatel je opravneny podnikat v odbore ginnosti vedenie yétovnictva, spracovania miezd a
ekonomického poradenstva pre iné podnikaterské subjekty.

2. Touto zmluvou sa dodavatel zavazuje, e v rozsahu a terminoch dohodnutych v €l. Il tejto zmluvy na
saklade dodanych podkladov podla &l lll tejto zmluvy pre objednévatela v suvislosti s jeho ginnostou
spracuje doklady a transakcie (G&tovné pripady) vratane roénej Gtovnej zavierky a zavereéného Gctu
obce Rokycany poénuc mesiacom 1/2018, t. j. poskytne tieto sluzby:

a) G&tovnictvo a rozpo&tovnictvo

b) mzdova agenda

(dalej aj ,Gctovné sluzby”).

3. Dodéavatel poskytne aétovné sluzby pre objednavatela podia bodu 2 tohto ganku zmluvy v sulade
s pokynmi a zaujmami objedndvatela tak, aby mal objednavatel k dispozicii elektronicky aktualne
informacie v rozsahu a terminoch podla &lanku Il. tejto zmluvy.

4. Objednavatel sa zavizuje dodat pod klady a zaplatit dodévatelovi za dielo cenu vo vyske a za
podmienok stanovenych touto zmluvou.

¢l 1.

L Ty



Rozsah diela a terminy

1. Dodavatel sa zavdzuje vykonat pre objednévatela dielo podra tejto zmluvy. Dielom sa na ucely tejto
zmluvy rozumie poskytnutie ekonomickych a Gétovnych sluzieb, a to na s4klade objednavatefom
dodanych podkladov podfa platnych pravnych predpisov tykajucich sa najma vedenia uctovnictva pre
obce.
2. Dodavatel sa zavazuje pre objednavatela, ktory je obcou, pripravit vysledky kvartalneho
spracovania na odovzdanie vidy do 30. diia v mesiaci nasledujucom po mesiaci uréenom na
odovzdanie podkladov metodikovi obci.
3. Dodavatel je povinny pre objednavatela vias a riadne pripravit vystupy ttyrtroéného spracovania v
tomto rozsahu:
a) Uétovnictvo a rozpo&tovnictvo:
- finanéné vykazy za prislusny Stvrtrok
b) mzdova agenda:
- vyplatné pasky za ka¥dého zamestnanca
. &tatistické a iné hldsenia v stvislosti so mzdovou agendou;
4. Dodavatel je povinny pre objednavatela riadne a véas pripravit vystupy rotného spracovania v
tomto rozsahu:
a) Gctovnictvo a rozpodtovnictvo:
- vykazy rocnej uttovnej zavierky (suvaha , vykaz Jiskov a strat, poznamky)
- vyroéna sprava a zavereény ucet obce
- finanéné vykazy za prislusny rok
b) mzdova agenda:

—  roéné ¢tatistické a iné hlasenia v suvislosti so mzdovou agendou.
5. Dodavatel sa zavazuje pripravit vysledky roéného spracovania na odovzdanie klientovi v terminoch
stanovenych v platnych predpisoch MF SR pre oblast uctovnictva a rozpotovnictva.
6. Véetky ukony dodavatela, ktoré nie s( sutastou diela podla tohto glanku zmluvy dodavatel uctuje
osobitne podla cennika, ktoré tvori Prilohu €. 2 tejto zmluvy. Ide najmé o rozne druhy pisomnych
siadosti, ozndmeni, dopytov a pod.

L. m.
suginnost objednavatela

1. Objednavatel je povinny poskytnut dodavatelovi pInd
sudinnost spotivajicu najma v
a) odovzdani véetkych podkladov potrebnych na riadne a véasné splnenie povinnosti dodavatelom
podfa tejto zmluvy,
b) odovzdat supis vietkych podkladov, ktoré odovzdal dodéavatelovi,
c) poskytnut vietky potrebné vysvetlenia k odovzdanym podkladom
d) zabezpetit mesaéne osobne alebo elektronicky dostupné ulodenie dokladov pre pristup dodévatela
k nim, a to v rozsahu:

d.1) pokladniéna kniha a doklady k pokladniénym operaciam a inym hotovostnym prijmom a
vydajom,

d.2) vypisy z bankovych uctov,

d.3) doglé faktury a faktury vystavené objednévatefom a ich supisy,

d.4) ostatné doklady o hospodarskych operdciach, vratane podkladov k rozpoctovnictvu



d.5) k transakciam, ku ktorym nebude moiné dodat originalne doklady Vv dohodnutych
terminoch odovzda objednavatel informaciu 0 transakciach vratane odhadovanej vysky tychto
transakcii. Takéto
pripady moZu byt zat&tované ako odhady so spresnenim po odovzdani relevantnych originalnych
dokladov.

d.6) podklady k vypocltu a zau¢tovaniu miezd zamestnancov aich sapisy, a to priebeine, resp.
najneskorsie posledny defi v mesiaci (evidencia pracovného tasu, prace nadcas, notnej prace,
evidencia nepritomnosti v praci, pracovné zmluvy, mzdové podmienky, vydka prémii a odmien,
podklady pre mzdové zvyhodnenia, nahrady mzdy a mzdovej kompenzacie za stazeny vykon prace a
i.), podklady pre prihlasovanie a odhlasovanie zamestnancov pri vzniku a zaniku pracovnoprévneho
vzfahu v socialnej poistovni a prislusnej 2dravotnej poistovni, ako aj dorucovanie potvrdeni 0
docasnej PN vystavenych lekarom prislusného sdravotnickeho zariadenia do socialnej poistovne pri
trvani docasnej PN viac ako 10 kalenddrnych dni;

d.7)podklady z vykonanej inventarizacie v zmysle z4kona o ugtovnictve,

d.8) iné podklady, ktoré nie st uvedené v bodoch d.1) aZ d.8).

2. Objednavatel je povinny podklady, informéacie a potrebné vysvetlenia, uvedené v bode 1. tohto
Zlanku zmluvy, odovzdat dodavatelovi najneskor vidy do 30. dia kalendarneho mesiaca
predchédzajﬂceho mesiacu, v ktorom mu vznikne zakonna povinnost vodi orgdnu verejnej moci
(najma prislusnému dafiovému uradu).

3. Pri omeskani objedndvatela s plnenim povinnosti podfa bodu 1 a 2 tohto &ldnku zmluvy, sa termin
dodania diela stanoveny v €l Il predl'ii o dobu omeskania objednévatei‘a, ak sa zmluvné strany
nedohodli inak.

4. Objednévatel v prilohe ¢ 2 pri podpise tejto zmluvy uréi a oznami dodavatelovi meno a priezvisko
zodpovednej osoby, ktoru poveril odovzdavanim podkladov

dodavatelovi, komunikaciou s dodavatefom a poskytovani potrebnych vysvetleni k dodanym
podkladom a ich elektronické uloZenie na dodavatefom pristupné miesto. Objednavatel zaroven
poveri tuto osobu, na podavanie vietkych dodatoénych vysvetleni k dodanym podkladom a
oboznamovanie so véetkymi informaciami, dokumentmi a podkladmi potrebnymi na riadne a vasné
vykonanie diela dodévatefom podfa tejto zmluvy. Toto poverenie objednavatela sa vyhotovi v
pisomnej forme a je neoddelitefnou sutastou tejto zmluvy.

ClIv.
Cena diela

1. Cena za dielo podfa &. Il bodu 2 a7 3 tejto zmluvy je 360 EUR mesaéne bez DPH. Tato dohodnuta
cena zahffia:

zahrnuté rozpoctové opatrenie

zahrnuta vyrogna sprava

zahrnuty zavere¢ny Ucet obce

zahrnuté podanie dafiového priznania

zahrnutd kvartélna zavierka

V cene je zahrnuté spracovanie 15 miezd zamestnancov.
V cene je zahrnuty pocet poloziek 400.



Cena za dielo podla ¢l. Il. bodu 4 tejto zmluvy je 360 EUR.

V cene diela podfa bodu 1. a 2. tohto ¢ldnku zmluvy nie st zahrnuté nadstandardné ukony,
ako je napr. priprava pisomnych Ziadosti a inych podani voti organom verejnej moci alebo
inym subjektom, ktoré nie su GEtovnymi dkonmi G&tovnej jednotky. Cena tychto Ukonov je
uréend na zaklade cennika sluzieb, ktory je prilohou tejto zmluvy.

V pripade, fe objedndvatel poZiada o odklad podania dafiového priznania, dodavatel Gctuje
priplatok za spracovanie G¢tovnych podkladov vo vy3ke 20 Eur.

Cena diela je splatnd na zdklade faktur vystavenych dodavatelom so splatnostou 7
kalendarnych dni odo dfia dorucenia faktdry. Klient suhlasi so zasielanim faktdr od dodavatela
elektronicky na svoju e-mailovt adresu uvedenu v zéhlavi tejto zmluvy.

V pripade, e sa objednévatel dostane do ometkania s Ghradou ktorejkolvek faktury alebo jej
Easti je dodavatel povinny vykonat len tie nevyhnutné préace na diele, ktoré neznesu odklad.
Objednavatel je povinny zaplatit okrem dohodnutej ceny diela podla tejto zmluvy, aj cenu za
dalgie sluzby, ktoré si v priebehu vykondvania diela objednd u dodavatela samostatnou
objednéavkou a ktoré nie su uvedené v £l. Il. tejto zmluvy. Dodévatel je v takom pripade
povinny objedndvatela informovat, 7 nim objednand sluzba nie je sucastou ceny diela
dohodnutej podla tejto zmluvy a bude G¢tovana samostatne, ako aj o cene tejto sluzby alebo
jednotlivého ukonu.

ClLv.
Prava a povinnosti objednavatela

Objednavatel je povinny riadne a vias prevziat dielo od doddvatela, bezodkladne po tom, ¢o
ho dodévatel vyzve na prevzatie diela. Dodavatel vyzve objednavatela na prevzatie diela bud
formou oznamenia zaslaného na e-mailovu adresu objednévatefa alebo telefonicky.
Objednavatel je povinny riadne a v€as zaplatit dodévatelovi cenu diela dohodnutd podla tejto
zmluvy. Objednévatel je povinny zaplatit dodavatelovi aj za sluzby, ktoré si objednal nad
ramec rozsahu diela dohodnutého podfa tejto zmluvy.

Objednavatel je povinny plinit povinnost su¢innosti podfa ¢&l. Il tejto zmluvy, inak sam
zodpoveda za vietky skody a naklady, ktoré mu vzniknt z dévodu nelplnosti, nepreukaznosti
a inych nedostatkov v podkladoch, informaciach a vysvetleniach, ktora odovzdal a poskytol
dod4vatelovi bez toho, aby na tieto chyby a nedostatky dodavatela vopred upozornil.
Dodavatel v fiadnom pripade nezodpoveda za pripadnu $kodu, ktora objednavatelovi vznikne
v désledku netplnosti, nezakonnosti alebo inych nedostatkov v podkladoch, informéciach a
vysvetleniach, ktoré poskytol dodavatelovi a na ktoré ho vopred neupozornil. Pokial
dodavatel upozorni objednévatela na nedostatky v odovzdanych podkladoch, ktoré by mohli
mat za nasledok nespravnost alebo nepreukaznost spracovania vystupov, je povinnostou
objedndvatela riadif sa tymto upozornenim a podklady prepracovat alebo doplnit tak, aby
zodpovedali relevantnym Gétovnym pravnym predpisom

Objednavatel je povinny odovzdat dodavatefovi podklady na spracovanie Uctovnictva,
rozpo&tovnictva a mzdovej agendy vias. Rovnako je povinny sam véas dodavatelovi dorucit
relevanté vystupy, hlasenia a vykazy prislusnym institGciam, a to az do momentu kym neddjde
k dohode o elektronickom podavani vystupov prislusnym ingtitdciam v zmysle platnych
pravnych predpisov.



Cl. VL.
Prava a povinnosti dodavatela

1. Dodavatel je povinny vykonat dielo riadne, v€as a s odbornou starostlivostou podfa
podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

2. Doddvatel vykond dielo samostatne a nie je viazany pokynmi objednévatela, ibaze sa zmluvné
strany dohodli inak.

3. Na vykonanie diela je dodavatel opravneny poverit in(l osobu, najma svojho zamestnanca. V
takom pripade dodavatel zodpovedd za to, Ze dielo bude vykonané riadne a v¢as podla tejto
zmluvy.

4. Dodéavatel je povinny zachovavat mi¢anlivost o vietkych skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvie v
stvislosti s vykonanim diela podla tejto zmluvy. Tato povinnost trva i po odovzdani diela alebo
po ukonéeni tejto zmluvy inym spésobom. Povinnost zachovavania mi€anlivosti podla tohto
¢lanku zmluvy sa vztahuje aj na zamestnancov a iné osoby, ktoré dodavatel poveri vykonanim
diela alebo niektorych ¢innosti stvisiacich s vykonanim diela podfa tejto zmluvy.

¢l vi.
Softvér

1. Objednavatel podpisom tejto zmluvy poskytol dodavatelovi potrebné pristupové Gdaje k softvéeru,
v ktorom dodavatel bude vykonavat dielo pre objednavatela.

2. Dodéavatel podpisom tejto zmluvy berie na vedomie, Ze softvér je vlastnictvom objednévatela.
Objednévatel zodpovedd za udriiavanie funk&nosti tohto softvéru, najmd znasa vietky
naklady stvisiace s odstrariovanim chyb a pravidelnym predlZovanim licencii. Objednavatel
suhlasi s tym, aby dodavatel vykondval pravidelné aktualizdcie tohto softvéru, prip.
odstrarfioval chyby, ktoré sa pri praci s nim vyskytni a si jednoducho odstranitelné, bez
potreby odborného zasahu alebo konzultacie s odbornikom, za Ucelom riadneho vykonania
diela podla tejto zmluvy. Dodévatel nezodpoveda za omeskanie s odovzdanim diela, ktoré
bolo spbsobené neodstranitelnymi chybami v softvéri, ktoré mu znemoZfovali pracu na diele
a jeho riadne a véasné odovzdanie. O takychto chybdch je dodavatel povinny objedndvatela
bezodkladne informovat zaslanim e-mailove] spravy objednavatelovi, uvedenej v zahlavi tejto
zmluvy a prip. aj telefonicky.

Cl. vii.
Spracovanie osobnych udajov

1. Dodavatel je opravneny za ucelom riadneho vykonania diela, spracovavat osobné udaje
zamestnancov objednavatela, a to v sllade so zakonom €. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych
udajov v platnom zneni. Doddvatel je povinny zabezpecit, aby vietky nim poverené osoby,
ktoré pridu do kontaktu s osobnymi idajmi spracovavanymi podla tejto zmluvy, boli viazané
mlcanlivostou. .

2. Dodavatel spraciva osobné udaje objednavatela a jeho zamestnancov najmd na ucely
vedenia personalnej a mzdovej agendy v informaénom systéme zmluvnych strdn podla
vzdjomnej dohody.

3. Osobné udaje spracovdvané doddvatelom si najma: meno, priezvisko, rodné priezvisko, titul,
datum narodenia, rodné ¢&islo, trvalé bydlisko, pohlavie, rodinny stav, miesto narodenia, meno a



priezvisko manzela/ky, &islo ob&ianskeho preukazu, $tatna prislusnost, narodnost, zahrani¢ny obdan -
Cislo pasu, dosiahnuty stupefi vzdelania, rok ukonZenia vzdelania, ucebny odbor, kola, adresa
prechodného bydliska, telefén, email, nézov banky v ktorej je vedeny osobny et a a &islo bankového
uctu, meno dietata, ddtum narodenia dietata, a daléie osobné Udaje — invalidita, ZTP a pod.

4. Okruh dotknutych osdb: zamestnanci obce, jej RO a PO, clenovia tatutdrnych orgdnov a osoby
blizke, spolo¢nici obchodnych spoloénosti a inych spolupracujlcich oséb.

Cl. IX.
Sankcie

1. Dodavatel je opravneny odstupit od tejto zmluvy v pripade, Ze objednévatel porusi povinnosti
stanovené v: €l. IV. bod 4.; &I. V. bod 1. a# 3. a &l. III. bod 1. a3 3..

2.V pripade omeskania objedndvatela s platenim faktiry alebo jej casti, je objednavatel povinny
platit drok z omeskania vo vyske 0,025 % denne zo sumy, s ktorej platenim je v omeskani.
Dodavatel md zaroven podla nar. vlady SR €. 212013 Z.z., ktorym sa vykonavajl niektoré
ustanovenia Obchodného zakonnika, narok na pausalnu nahradu nakladov stvisiacich s
uplatnenim pohladévky vo vyske 40,- Eur.

3. Ak objednavatel neuhradi splatnd faktdru alebo jej €ast ani v dodavatefom dodato¢ne uréenej
primeranej lehote, ma dodavatel pravo odstlpit od tejto zmluvy. Odstdpenim od zmluvy
zanika tato zmluva momentom dorucenia pisomného odstipenia druhej zmluvnej strane.
Odstupenim nezanikd povinnost objednavatela zaplatit dodavatelovi cenu za vykonané dielo
podla tejto zmluvy.

Cl. X.
Doba platnosti zmluvy
1. Této zmluva sa uzatvdra na dobu neuréitd.

Cl. Xu.
Ukoncenie zmluvy a doruéovanie
1. Tato zmluvu moZno ukonéit:

a) dohodou zmluvnych strén,

b) pisomnou vypovedou niektorej zo zmluvnych stran dorucene;j druhej zmluvnej strane na adresu
uvedent v zahlavi tejto zmluvy. Vypovednd doba Je 3 mesiace a zacina plyndt od 1. dna
nasledujiceho po mesiaci, v ktorom bola vypoved' doru¢end druhej zmluvnej strane. Vypoved sa
povazuje za dorucend, aj ked'ju druhd zmluvna strana odmietne prijat alebo sa z akéhokolvek dévodu
vrati odosielatelovi spat ako nedorugend, & nedorutitelns.

¢) pisomnym odstipenim z dévodov uvedenych v tejto zmluve. Pre doruovanie odstupenia druhej
zmluvnej strane plati to isté, ¢o pre dorucovanie vypovede.

2. Na ucely riadneho doruéovania pisomnosti medzi zmluvnymi stranami, sa tieto zavizuju
oznamovat si navzdjom ka?dd zmenu v adrese na dorucovanie, e-mailovej adrese alebo inych
identifikaénych ddajov. V opa¢nom pripade sa dotknutd zmluvna strana vystavuje aplikacii
fikcie dorucenia podla bodu 2. tohto ¢lanku zmluvy.

3. Iné pisomnosti ako vypoved alebo odstipenie, si mdzu zmluvné strany medzi sebou
dorucovat aj v elektronickej forme v prilohe e-mailovej sprévy.

XIl.
Odovzdanie a prevzatie diela



1. Zmluvné strany sa dohodli, Ze vykonané dielo odovzdd dodavatel objednavatelovi tak, e
podla povahy pripraveného vystupu, ho podd bud priamo prisluinému organu verejnej
spravy (v elektronickej alebo pisomnej forme) alebo priamo objednavatelovi na adrese
uvedenej v zdhlavi tejto zmluvy.

2. Objednavatel je povinny si odovzdané dielo prevziat na vyzvu dodévatela, ktord mu bude
zaslana e-mailom.

3. Dodavatel je povinny po vykonani diela odovzdat objednévatelovi vietky podklady, ktoré mu
tento na Ucely riadneho vykonania diela odovzdal. O tom spie dodévatel Protokol o
odovzdani a prevzati diela (dalej len ,protokol”), v ktorom uvedie véetko, ¢o odovzdava
objedndavtelovi, vratane struéného opisu diela.

4. Protokol podpisu obidve zmluvné strany. V pripade, Ze objednavatel ma vyhrady alebo
namietky k odovzdanému dielu, je povinny ich presne identifikovat v protokole, inak sa na ne
neprihliada.

Xl
Zavere¢né ustanovenia a zoznam priloh

1. Akékolvek zmeny, doplnenia, opravy tejto zmluvy sa robia v pisomne, formou o&islovanych
dodatkov podpisanych obidvoma zmluvnymi stranami.

2. Tato zmluva nadoblida medzi zmluvnymi stranami platnost a Géinnost dfiom jej podpisania
obidvoma zmluvnymi stranami.

3. Zmluvné strany vyhlasujd, Ze si tito zmluvu pred jej podpisom preéitali, jej obsahu, ktory urcito a
zrozumitelne vyjadruje ich slobodne a véine prejavenu vélu byt fiou viazani, porozumeli, na znak
¢oho ju vlastnoruéne podpisali.

4. Zmluvné strany sa dohodli, Ze vetky prava a povinnosti neupravené v tejto zmluve sa spravuja
prislusnymi ustanoveniami Obchodného zakonnika v platnom zneni.

Podpisom tejto zmluvy objednavatel berie na vedomie, e doddvatel nevykonava archivaciu
objednavatefom poskytnutych dokumentov (v papierovej alebo elektronickej forme) na ucely
splnenia povinnosti dodavatela z tejto zmluvy. Archivaciu vietkej dokumentacie vykonava
objednavatel sém na vlastné naklady.

5. Pre pripad, Ze by sa pocas platnosti tejto zmluvy stalo ktorékolvek jej ustanovenie neplatnym, nema
tato skutocnost vplyv na platnost ostatnych jej ustanoveni.

6. Zmluvné strany vyhlasuji, Ze tato zmluva nebola uzavreta v tiesni alebo za ndpadne nevyhodnych
podmienok.

Prilohy:

1. UrCenie zodpovednej osoby na uéely riadneho a véasného odovzdavania podkladov
doddvatelovi

2. Cennik sluzieb mimo zakladny rémec étovnych tkonov dohodnutych podla €l. Il tejto zmluvy



